
ВАКАНСИИ 

Наименование 

должности, 

подразделение 

Образование 

(в соответствии с 

профессиональным 

стандартом) 

Должностные обязанности (основные) 

Архивариус  

 

Без предъявления 

требований к стажу 

работы 

 

Режим работы  

5/2,  с 08.00  до 17.00 ч., 

перерыв на обед  

с 12.30 до 13.30 ч. 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки 

Среднее профессиональное 

(профильное) или  

Среднее профессиональное 

(не профильное) и 

дополнительное образование 

по профилю деятельности  

Разработка номенклатуры дел (ежегодное 

утверждение) 

Прием и регистрация поступивших на 

хранение документов;  

Организация хранения; 

Формирование дел; 

Выдача архивных документов по запросам 

Подготовка и передача документов на 

государственное архивное хранение; 

Списание и уничтожение документов, сроки, 

хранения которых истекли. 

Участие и разработка проектов локальных 

актов по направлению деятельности; и др. 

 

Воспитатель отделения 

социальной 

реабилитации 

 

Без предъявления 

требований к стажу 

работы  

 

Режим работы: 

сменный, только дневные 

смены, 2/2 по 10-11 ч. 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки   

Высшее или среднее 

профессиональное 

образование по направлению 

подготовки «Образование и 

педагогика» без 

предъявления требований к 

стажу работы либо высшее 

или среднее 

профессиональное 

образование и 

дополнительное 

профессиональное 

образование по направлению 

подготовки «Образование и 

педагогика»  

Осуществляет деятельность по присмотру, 

адаптации и воспитанию воспитанников, 

временно проживающих в учреждении.  

Контроль и помощь при выполнении 

домашних заданий. 

Обеспечивает охрану жизни, здоровья и 

безопасности воспитанников в учреждении, на 

прогулке, во время мероприятий за пределами 

учреждения.  

Принимает меры в рамках профилактики 

самовольных уходов воспитанников, 

употребления ПАВ. 

Обеспечивает досуговую занятость и проводит 

воспитательную работу с воспитанниками. 

Участие и организация мероприятий с 

воспитанниками (тематические, 

познавательные, концерты, викторины, 

конкурсы и т.д.); и др. 

 

Младший воспитатель 

отделения социальной 

реабилитации 

 

Без предъявления 

требований к стажу 

работы 

 

Режим работы:  

сменный по графику 

день-ночь-отсыпной-

выходной (смена 10-11 ч.) 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки 

Без предъявления 

требований к образованию  

Создание, обеспечение, поддержание условий 

для временного проживания воспитанников. 

Проведение влажной уборки помещений 

группы, очистка урн, санитарно-технического 

оборудования с применением 

дезинфицирующих средств, проведение 

генеральной уборки в соответствии с 

графиком. Смена постельных 

принадлежностей, нательного белья и обуви 

воспитанников, их  маркировка, организация 

питания воспитанников, проведение 

санитарно-гигиенической обработки детей. 

Сопровождение воспитанников. 

Помощь воспитателю в организации 

мероприятий. 

Принимает меры в рамках профилактики 

самовольных уходов воспитанников и 

употребления ПАВ; и др. 



Специалист по 

социальной работе 

отделения 

консультативной и 

методической помощи 

 

Без предъявления 

требований к стажу 

работы 

 

Режим работы  

5/2,  с 08.00  до 17.00 ч., 

перерыв на обед  

с 12.30 до 13.30 ч. 

 

Отсутствие судимости 

Наличие медицинской 

книжки 

Высшее или среднее 

профессиональное 

образование профильное 

(Специалист по социальной 

работе) или не профильное и 

дополнительное образование 

по направлению  

«Специалист по социальной 

работе» 

Деятельность по предоставлению услуг в 

содействии по организации отдыха и 

оздоровления детей города и Череповецкого  

района. 

Прием граждан.  

Консультирование при личном приеме, по 

телефону. 

Прием заявок на частичную оплату стоимости 

путевой, заявлений на оплату путевок с 

пакетом документов, распределение 

санаторных путевок и др. 

Оформление документов на оплату. 

Работа в электронных базах.  

Ведение отчетности.  

Подготовка ответов на запросы организаций, 

обращения граждан; и др. 

Психолог отделения 

консультативной и 

методической помощи 

 

Стаж работы по 

специальности не менее 

2-х лет 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки 

 

Режим работы  

5/2,  с 08.00  до 17.00 ч., 

перерыв на обед  

с 12.30 до 13.30 ч. 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки 

 

Высшее образование по 

профилю деятельности и 

дополнительное образование 

по программам повышения 

квалификации 

Оказание психологической помощи 

социальным группам и отдельным гражданам, 

попавшим в трудную жизненную ситуацию. 

Психологическое сопровождение сотрудников 

учреждения направленное на профилактику 

профессионального выгорания (проведение 

мероприятий, бесед, консультаций); и др. 

Психолог отделения 

профилактики 

безнадзорности 

несовершеннолетних 
 

Стаж работы по 

специальности не менее 

2-х лет 
 

Отсутствие судимости 

Наличие медицинской 

книжки  
 

Режим работы  

5/2,  с 08.00  до 17.00 ч., 

перерыв на обед  

с 12.30 до 13.30 ч. 

Высшее образование по 

профилю деятельности и 

дополнительное образование 

по программам повышения 

квалификации 

Оказание психологической помощи семьям, 

находящимся на социальном сопровождении в 

учреждении (родители, дети). Разработка 

индивидуальных программ сопровождения. 

Групповое и индивидуальное 

консультирование. 

Работа по психологическому просвещению 

граждан. 

Осуществление  выходов в семью по 

обращению субъектов системы профилактики; 

и др. 



Специалист по работе с 

семьей отделения 

профилактики 

безнадзорности 

несовершеннолетних 

 

Без предъявления 

требований к стажу 

работы 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки  

 

Режим работы  

5/2,  с 08.00  до 17.00 ч., 

перерыв на обед  

с 12.30 до 13.30 ч. 

(разъездной характер 

работы, проезд 

оплачивается) 

 

Продолжительность 

ежегодного отпуска 

34 календарных дня 

Высшее образование или 

высшее образование (не 

профильное) и 

дополнительное образование 

по программам повышения 

квалификации по профилю 

деятельности «Специалист 

по работе с семьей», 

«Специалист по социальной 

работе» 

Осуществляет деятельность по выявлению 

разных типов семей с детьми, находящимися в 

трудной жизненной ситуации (ТЖС) 

Сопровождение семей с детьми, ТЖС (выходы 

в семьи).  

Осуществляет обследование материально-

бытового положения семьи (составление акта). 

Устанавливает контакт с ребенком и семьей. 

Разрабатывает и реализует индивидуальную 

программу предоставления социальных услуг, 

т.е. определяет виды необходимой помощи 

детям для разрешения трудной жизненной 

ситуации, преодоления неблагополучия, 

(социально-бытовой, социально-

психологической, медико-социальной и др.). 

Осуществляет взаимодействие с субъектами 

системы профилактики; и др. 

 

Дежурный по режиму 

 

Без предъявления 

требований  к стажу 

работы. 

 

Режим работы 

сменный по графику 

день-ночь-отсыпной-

выходной (смена 10-11 ч.) 

 

Отсутствие судимости 

  

Наличие медицинской 

книжки  

 

Среднее профессиональное 

образование 

Осуществление работы по обслуживанию 

посетителей учреждения: соблюдение 

пропускного режима,  встреча, сопровождение 

к специалисту или информирование 

специалиста. 

Осуществление контроля соблюдения 

воспитанниками учреждения режима дня, 

контроль безопасности территории, 

помещений учреждения, присутствие при 

встречах воспитанников с посетителями в 

вечернее время, выходные и праздничные дни. 

Контроль движения автотранспорта. 

Осуществление приема поступающих в 

учреждение детей. 

Осуществление мер по розыску и 

возвращению в учреждение воспитанников 

при самовольном уходе. 

Обеспечение вызова спецслужб. 

Ведение журналов; и др. 

 

Дворник  

 

Без предъявления 

требований  к стажу 

работы. 

 

Режим работы 

5/2,  с 08.00  ч. 

 

Отсутствие судимости 

Наличие медицинской 

книжки  

Без предъявления 

требований к образованию 

Уборка территории от мусора и грязи, вынос 

мусора из урн, находящихся на территории. 

В летний период покос травы и обрезка 

кустов. 

Сбор листвы.  

В зимний период уборка территории от снега, 

обработка пешеходных дорожек; и др. 



 

 


